NH-HAUSMEISTER Checkliste flr Vermieter und Hausverwaltungen

Checkliste Mieterwechsel

Von der Kiindigung bis zum Einzug des neuen Mieters in fiinf Phasen. Jeden Punkt abhaken, Zustéandigkeit und Datum eintragen.
Passende Vorlagen: Wohnungsubergabeprotokoll, Zéhlerstandsprotokoll, Schlisseliibergabeprotokoll,
Wohnungsgeberbestatigung.

Objekt / Wohnung (Adresse, Lage) Bisheriger Mieter Neuer Mieter
Mietende (Auszug) Ubergabetermin Auszug Einzugstermin
Aufgabe erledigt zustindig am Bemerkung

PHASE 1 - NACH DER KUNDIGUNG - sobald die Kiindigung vorliegt
Kindigung schriftlich bestatigen, Mietende festhalten
Termine vereinbaren: Vorabnahme und Ubergabe

Mietvertrag prifen (Schénheitsreparaturen, Riickbau,
Kleinreparaturen)

Besichtigungen mit Interessenten mit dem Mieter
abstimmen

O 0 0O 00

Nachmieter auswahlen, Mietvertrag vorbereiten

Unterlagen bereitlegen (Einzugsprotokoll, Schliisselliste,

O

Zahlernummern)

PHASE 2 - VORABNAHME - zwei bis vier Wochen vor dem Auszug

O

Wohnung gemeinsam begehen, Mangel und Riickbau

notieren

Vereinbaren, was der Mieter bis zur Ubergabe erledigt O
Handwerker und Reinigung fiir die Leerstandszeit anfragen O
Renovierungsbedarf einschatzen (Béden, Winde, Bad, Kiiche) O

PHASE 3 - UBERGABETAG BEIM AUSZUG - gerdumt, bei Tageslicht

Wohnungstibergabeprotokoll ausfiillen, Fotos 0O
nummerieren

Zahlerstédnde ablesen (Zahlerstandsprotokoll, mit Zahlernummer)
Alle Schlissel zurlicknehmen, mit Schlisselliste abgleichen

Mangel einzeln mit Frist festhalten, beide Seiten
unterschreiben

Neue Anschrift des Mieters fiir Abrechnung und Kaution
notieren

Rauchmelder, Heizung, Fenster und Wasserhdhne auf
Funktion prifen

o 0O 0O 00
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NH-HAUSMEISTER Checkliste Mieterwechsel — Fortsetzung

Leerstand und Einzug

Objekt und Termine von Seite 1 gelten fort.

Aufgabe erledigt zustindig am Bemerkung
PHASE 4 - ZWISCHEN DEN MIETVERHALTNISSEN - Leerstandszeit kurz halten

Grundreinigung beauftragen oder durchfiihren O

Kleinreparaturen und Renovierung erledigen
Zurlickgelassene Gegenstande: Entrimpelung, Sperrmiill

Fehlende Schlissel: Zylinder tauschen, Schlisselliste
anpassen

Zéhlerstande an Versorger und Verwaltung melden

Nebenkostenabrechnung fiir den ausgezogenen Mieter
vorbereiten

Kaution abrechnen, Einbehalt schriftlich begriinden, Rest
auszahlen

O O 0 00

Namensschilder fur Klingel, Briefkasten und Wohnungstr O
vorbereiten

PHASE 5 - EINZUG DES NEUEN MIETERS - am Einzugstag und in den zwei Wochen danach

Mietvertrag unterschrieben, Kaution eingegangen O

Ubergabeprotokoll Einzug mit Fotos, beide Seiten
unterschreiben

Zahlerstande erneut ablesen und dem Mieter aushdndigen

Schllssel gegen Quittung ausgeben
(Schltsseltbergabeprotokoll)

Wohnungsgeberbestatigung ausstellen (fiir die Anmeldung

beim Einwohnermeldeamt)

Hausordnung, Miillkalender und Notfallnummern
Ubergeben

Rauchmelder-Ubergabe und Funktionspriifung
dokumentieren

Verwaltung, Hausmeister und Nachbarn iber den Wechsel
informieren

O 0O 0O 0O 000

KONTAKTE FUR DIE LEERSTANDSZEIT

Hausmeister / Objektbetreuung (Name, Reinigung (Name, Telefon) Handwerker (Gewerk, Telefon)
Telefon)

NOTIZEN (OFFENE PUNKTE, ABSPRACHEN, FRISTEN)

nh-hausmeister.de - Hausmeisterservice Rhein-Neckar & Umgebung - 01512 2627806 Seite 2 von 2



